
Exploration de Notes 

Les concepts de Lotus Notes 

Commençons par le début 

Utilisation de l’aide 

Lecture du courrier reçu 

Gestion du courrier reçu 

Création et envoi de courrier 

Spécification des options courrier 

Utilisation de fonctions courrier avancées 

Gestion des pages de l’espace de travail 

Utilisation des bases de documents 

Travail avec une base de documents 

Gestion des bases de documents 

Création d’une base de documents 

Se joindre à un groupe de discussion 

Travail avec des documents 

Création de documents 

Modification des champs de texte 

Mise en forme du texte et des pages 

Utilisation des tableaux 

Recherche et remplacement de texte 

Utilisation de techniques avancées de modification 

Gestion de groupes de documents 

Personnalisation de Notes 

Liaison d’informations 

Travail à distance avec Notes 

Installation 

 


