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Introduction a l'informatique

Les différents types d'ordinateurs

Les composants d'un ordinateur

Les systemes d'exploitation (Windows, Mac OS)
Utilisation du clavier et de la souris

Traitement de texte

Mise en forme et impression de documents
Initiation aux tableurs (Excel)

Gestion des fichiers et des dossiers

. Choisir son matériel informatique

. Installation et utilisation des périphériques

. Les réseaux informatiques

. Découverte d'Internet

. Recherche d'informations sur le Web

. Courrier electronique (e-mail)

. Rédaction d'un curriculum vitae (CV)

. Rédaction d'un mémoire ou d'un rapport

. Sécurité informatique et sauvegarde des donnees
. Lexique des principaux termes informatiques
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