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Prise en main de Word 2007

Création et enregistrement de documents

Saisie, modification et déplacement du texte
Mise en forme des caractéres et des paragraphes
Utilisation des styles

Utilisation des themes

Mise en page des documents

Création et modification des tableaux

Insertion d'illustrations et de graphiques

. Utilisation des diagrammes SmartArt

. Gestion des références et des citations

. Notes de bas de page et notes de fin

. Création d'une table des matiéres

. Gestion des documents longs

. Vérification et correction des documents
. Suivi des modifications et commentaires
. Partage et protection des documents

. Création de documents destinés au Web et aux blogs
. Glossaire
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