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Présentation de Microsoft Outlook 97
Prise en main de ’environnement Outlook
3. Gestion du courrier électronique

o Création et envoi de messages

o Réception et lecture des messages

o Réponse et transfert

o Pieces jointes
Gestion du carnet d’adresses et des contacts
5. Utilisation du calendrier

o Rendez-vous

o Réunions

o Evénements
Gestion des taches
Organisation et classement des informations
Recherche et gestion des élements Outlook
Personnalisation du logiciel
0 Conseils pratiques pour une utilisation efficace d’Outlook 97
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