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Découverte de Word 2007
L'interface et le Ruban

Créer un nouveau document

Saisir et modifier du texte

Mettre en forme les caractéres
Mettre en forme les paragraphes
Utiliser les styles

Gestion des listes et des tabulations
Mise en page des documents

. Insertion de tableaux

. Insertion d'images et d'objets graphiques

. Utilisation de WordArt et des formes

. En-tétes, pieds de page et numérotation

. Vérification orthographique et grammaticale
. Recherche et remplacement

. Publipostage et courrier type

. Impression des documents

. Sauvegarde et partage des fichiers

. Astuces et fonctions avancées de Word 2007
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